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Modèle de document FALC

Document en FALC
Facile à Lire et à Comprendre


Ecrire ici votre titre 1
Ecrire ici votre sous-titre 1
Ceci est le paragraphe 1.
Aidez-vous des styles prédéfinis
pour changer rapidement de style d’écriture.
Il y a différents styles prédéfinis :
· titre principal,
C’est pour la page de garde.
· [image: ]sous-titre principal,
C’est pour la page de garde.
· titre chapitre,
C’est pour un chapitre du document.
Il servira aussi pour faire un sommaire automatique.
· sous-titre chapitre,
C’est pour un sous-chapitre du document.
Il servira aussi pour faire un sommaire automatique.
· normal ou paragraphe FALC,
C’est pour écrire un paragraphe.
· crédits.
C’est pour écrire les crédits du document.

[image: ]Spécificités techniques du FALC
Le style normal ou paragraphe FALC 
est prédéfini pour écrire en Arial taille 14.
L’interligne est défini sur 1,5.
On peut utiliser le gras pour mettre en évidence un mot.
Les images
[image: ]Taille
Nous recommandons une taille minimale
de 3 centimètres par 3 centimètres pour une image,
comme celle à gauche par exemple.

[image: ]Position
Nos images sont positionnées devant le texte.
Pour cela, cliquez droit sur l’image, 
sélectionnez habillage,
cliquez sur devant le texte.

[image: ]Nos images sont placées en position absolue horizontale
à 1,5 centimètre à droite de la page.
Pour vérifier cela, faites un clic-droit sur l’image,
sélectionnez taille et position,
allez dans l’onglet position,
dans horizontal, sélectionnez position absolue,
définissez 1,5 cm et sélectionnez à droite de la page.

Insérer une image
[image: ]Si vous insérez une image vous devrez définir 
tous les paramètres que vous souhaitez.
Pour gagner du temps, 
ne cliquez pas sur insérer une image,
mais faites un clic-droit sur une image 
et cliquez changer d’image.
[image: ]En procédant ainsi, vous n’aurez pas à redéfinir :
· les paramètres de taille, 
· d’habillage,
· de position.

[image: ]Cela ne fonctionne que si les images ont le même ratio.
Nos images ont un ratio de 1:1.
Elles sont carrées.
Si vous les remplacez par une image carrée,
Vous n’aurez pas besoin de refaire les réglages.






[image: ]Document FALC réalisé par le Centre de formation ETAPES 
de l’Adapei Papillons Blancs d’Alsace :

Rédaction et transcription en FALC par Simon Schoeffler.
Relecture et validation par Maeva Gross avec le soutien de Simon Schoeffler.
Illustrations et mise en page par Fx Gaab.
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